Zatacznik nr 3 do Informacji

Regulamin prowadzenia przez Centrum Lukasiewicz
wstepnych konsultacji rynkowych

poprzedzajacych postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

Uzyte okreslenia oznaczaja:

10)

11)

Centrum — Centrum Lukasiewicz z siedzibg w Warszawie;

Informacja — informacja o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych
oraz o ich przedmiocie zamieszczana na stronie internetowej Centrum;

kierownik Zamawiajgcego — Prezes Centrum lub osoba, ktérej kierownik Zamawiajgcego
powierzyt dokonywanie czynnosci zastrzezonych dla kierownika Zamawiajgcego;
komérka merytoryczna — komorka organizacyjna lub samodzielne stanowisko
w Centrum obstugujgce zadania, z realizacjg ktérych zwigzany jest przedmiot konsultaciji
rynkowych;

komorka wiasciwa do spraw zamodwien publicznych — komorka wewnetrzna
odpowiedzialna za realizacje spraw proceduralnych zwigzanych z zamowieniami
publicznymi Centrum;

konsultacje rynkowe — wstepne konsultacje rynkowe, o ktérych mowa w art. 84 ustawy;
postepowanie — postepowanie wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie
ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do skfadania ofert,
prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktérych podstawg sg warunki
zamowienia ustalone przez zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wynegocjowania postanowienh umowy w sprawie zamowienia publicznego,
konczace sie zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego nie
stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

regulamin — Regulamin prowadzenia przez Centrum Ltukasiewicz wstepnych konsultac;ji
rynkowych poprzedzajgcych postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego;
Uczestnik — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o dopuszczenie do udzialu w konsultacjach
rynkowych lub dopuszczona do udziatu w konsultacjach rynkowych;

ustawa — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych wraz z aktami
wykonawczymi do ustawy;

wniosek — wniosek o dopuszczenie do udziatu we wstepnych konsultacjach rynkowych;



12)

13)
14)

15)

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

Zamawiajgcy — Centrum Lukasiewicz z siedzibg w Warszawie;

zamowienie — umowa odptatna zawierana miedzy Centrum a wykonawcg, ktorej
przedmiotem jest nabycie przez Centrum od wybranego wykonawcy robot budowlanych,
dostaw lub ustug;

zespot — zespot osodb powotany w celu przeprowadzenia konsultacji rynkowych.

§1.
Regulamin okresla zasady prowadzenia przez Centrum konsultacji rynkowych
poprzedzajgcych postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.
Konsultacje rynkowe przeprowadza sie w celu przygotowania postepowania
i poinformowania Wykonawcow o planach i wymaganiach Centrum dotyczacych
zamoéwienia.
Prowadzac konsultacje rynkowe, Centrum moze w szczegdlnosci korzysta¢ z doradztwa
ekspertow, wtadzy publicznej lub Wykonawcow. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane
przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania, pod warunkiem
ze nie powoduje to zakitdcenia konkurencji ani naruszenia zasad rownego traktowania
Wykonawcow i przejrzystosci.
Przeprowadzenie konsultacji rynkowych nie zobowigzuje Centrum do przeprowadzenia
postepowania.
Wybdér Wykonawcy zostaje dokonany w trakcie postepowania prowadzonego

na podstawie ustawy i odpowiednich regulaminéw Centrum.

§ 2.
Za przygotowanie i przeprowadzenie konsultacji rynkowych odpowiada Zespot.
O potrzebie przeprowadzenia konsultacji rynkowych i powotania Zespotu kierownik
odpowiedniej komorki merytorycznej informuje kierownika Zamawiajgcego i komorke
wiasciwg do spraw zamowien publicznych, przedstawiajgc proponowany sktad Zespotu.
Zespot rozpoczyna prace z dniem powotania.
Zespot konczy prace z dniem zakonczenia konsultaciji rynkowych.
Zesp6t powotywany jest na podstawie decyzji lub zarzadzenia kierownika
Zamawiajgcego. Zmiany w sktadzie Zespotu dokonywane sg na podstawie decyzji lub

zarzgdzenia kierownika Zamawiajgcego.



6. Decyzja lub zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 5, winno zawiera¢ upowaznienie dla
cztonkdw Zespotu do przetwarzania danych osobowych pozyskanych w zwigzku
z konsultacjami rynkowymi, np. o tresci:
~Jednoczesnie upowazniam ww. cztonkow Zespotu do przetwarzania danych osobowych
pozyskanych w zwigzku z prowadzeniem wstepnych Kkonsultacjach rynkowych
poprzedzajgcych postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego
przedmiotem bedzie ............... , W tym w szczegdlnosci danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 10 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119/1,
Zz 4.5.2016, oraz zobowigzuje cztonkéw Zespotu do zachowania w poufnosci informacji
pozyskanych w trakcie prowadzenia ww. konsultacji, w tym w szczegdlno$ci danych
osobowych. Obowigzek zachowania poufnos$ci nie ma zastosowania w przypadku
obowigzku ujawniania danych osobowych zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego’.

W skfad Zespotu kazdorazowo wchodzi przedstawiciel komorki merytoryczne;j.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem konsultacji rynkowych
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby te sg upowaznione
do przetwarzania danych osobowych oraz zobowigzane do zachowania poufnosci.

9. Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane konsultacjami rynkowymi, sktadajg pisemne
oswiadczenie o braku konfliktu interesow’, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 1
do regulaminu. Os$wiadczenia przechowuje sie wraz z dokumentacjg konsultacji
rynkowych.

10. Oswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 9, sktada sie po uptywie terminu, o ktérym mowa
w § 3 ust. 2 pkt 4 regulaminu do momentu przeprowadzenia oceny formalnej wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w konsultacjach rynkowych.

11. O zidentyfikowaniu konfliktu interesébw u osoby wykonujgcej czynnosci zwigzane
z konsultacjami rynkowymi po ztozeniu przez nig oswiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 9,
nalezy poinformowa¢ niezwtocznie Zespdt i kierownika Zamawiajgcego. Osoba
ta zostaje niezwlocznie odsunieta od wykonywania czynnos$ci w konsultacjach
rynkowych i wykluczona z Zespotu.

12. Zespdt moze korzysta¢ ze wsparcia komorki wtasciwej do spraw zaméwienh publicznych.
Zespo6t moze dziataé przy wsparciu biegtych i doradcow, w tym przedstawicieli instytutéw

dziatajgcych w ramach Sieci Badawczej tukasiewicz.

' Konflikt interesow istnieje wowczas, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji w Zespole jest zagrozone z uwagi

na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub przynaleznosé panstwows, interes gospodarczy lub jakiekolwiek
inne interesy wspolne z Uczestnikiem.



10.

§ 3.
Konsultacje rynkowe zostajg wszczete poprzez zamieszczenie Informacji na stronie
internetowej Centrum. Wz6r Informaciji stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.
Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) okreslenie przedmiotu planowanego postepowania;

2) przedmiot konsultacji rynkowych;
3) zasady prowadzenia konsultacji rynkowych;
4) miejsce, termin, forme i sposdb sktadania wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 4

i innych dokumentow;
5) srodki komunikacji pomiedzy Zespotem i Uczestnikami w toku konsultacji
rynkowych.
Informacja moze zawiera¢ w szczegolnosci:
1) warunki udziatu w konsultacjach jakie maja spetnia¢ Uczestnicy;
2) dokumenty lub informacje, jakie nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem, o ktérym mowa
w ust. 4.
Wz6r wniosku o dopuszczenie do udziatu w konsultacjach rynkowych kazdorazowo
zafgcza sie do Informaciji.
Po publikacji Informacji mozna bezposrednio poinformowaé o wszczeciu konsultacji
rynkowych znane sobie podmioty, ktére prowadzg dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem
planowanego postepowania.
Zespot przeprowadza weryfikacje pod wzgledem formalnym ztozonych wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w konsultacjach rynkowych. O wynikach weryfikacji informuje
sie wszystkich Uczestnikéw, ktorzy ztozyli wnioski, przy czym informacjg o dopuszczeniu
do konsultacji rynkowych jest zaproszeniem do udziatu w konsultacjach rynkowych.
Informacje o przeprowadzonej weryfikacji zawiera sie w notatce, o ktérej mowa
w § 8 Regulaminu.
W zaproszeniu mozna okresli¢ szczegdtowy zakres spraw, ktore bedg przedmiotem
konsultacji rynkowych oraz zazgdac¢ wskazania przez Uczestnikow przed wyznaczonym
terminem spotkania oséb, kiére wezmg udziat w konsultacjach rynkowych i ktére bedg
odpowiedzialne za udzielenie odpowiedzi w poszczegodlnych sprawach z okreslonego
zakresu.
W zaproszeniu nalezy okresli¢ forme konsultacji rynkowych. Konsultacje rynkowe mogg
mie¢ forme mi.in. wymiany pism i wiadomosci e-mail, spotkan, spotkah online, rozméw
telefonicznych. Preferowang formg konsultacji rynkowych sg spotkania. W razie
postugiwania sie werbalng formg komunikacji, Zespdt kazdorazowo sporzadza
elektroniczng lub pisemng notatke.
W razie potrzeby rejestracji audio przebiegu konsultacji rynkowych, w zaproszeniu
nalezy zawrze¢ odpowiednig informacje, a nastepnie uzyska¢ zgody w tym zakresie

od Uczestnikow.



§ 4.

Konsultacje rynkowe sg prowadzone w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie Uczestnikéw i potencjalnych Wykonawcoéw oraz
oferowanych przez nich rozwigzan.

Konsultacje rynkowe prowadzone bedg oddzielnie z kazdym z Uczestnikow w terminach
okreslonych przez Centrum.

Terminy w konsultacjach rynkowych mogg by¢ przesuniete jedynie po wyrazeniu zgody
przez Centrum i Uczestnika, z zastrzezeniem, ze wyznaczenie nowego terminu nie

spowoduje znaczgcego wydtuzenia konsultacji rynkowych.

§ 5.
Konsultacje rynkowe prowadzone sg z poszczegolnymi Uczestnikami z osobna.
Konsultacje rynkowe prowadzi sie w jezyku polskim.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
sg pomiedzy Centrum oraz Uczestnikami pisemnie lub drogg elektroniczng na adres
wskazany odpowiednio w Informacji lub we wniosku o dopuszczenie do konsultacji

rynkowych.

§ 6.

Konsultacje rynkowe majg charakter jawny, z zastrzezeniem, ze w toku konsultacji,
Uczestnicy moga otrzymywa¢ od Centrum informacje o charakterze poufnym,
w szczegolnosci na podstawie zawartych umow o zachowaniu poufnosci, a takze
Centrum moze otrzymywaé od Uczestnikédw informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Ponadto Centrum moze ograniczy¢ dostep
do informacji zwigzanych z konsultacjami rynkowymi, gdy przepisy szczegdlne tak
stanowig.

Centrum nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik, nie pozniej niz przed
przekazaniem informacji zastrzegt, ze przekazywane konkretnie wskazane informacje
nie mogg by¢ udostepniane innym podmiotom i zezwalajg na to przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.

W przypadku gdy przeprowadzenie konsultacji rynkowych wymagato bedzie powierzenia
przetwarzania danych osobowych Centrum zawrze z Uczestnikami umowy powierzenia

przetwarzania danych osobowych.



§7.
Co do zasady konsultacje rynkowe sg prowadzone do dnia, w ktérym Centrum pozyska
wiedze wystarczajgcg do precyzyjnego okreslenia mozliwych do spetnienia wymagan
w zakresie planowanego przedsiewziecia.
Centrum moze zakonczy¢ konsultacje rynkowe na kazdym ich etapie bez podania
przyczyn.
O zakonczeniu konsultacji rynkowych Centrum informuje Uczestnikéw.
Od decyzji Centrum w toku konsultacji rynkowych nie przystuguja Uczestnikom zadne
Srodki odwotawcze.
Za udziat w konsultacjach rynkowych Uczestnicy nie otrzymujg wynagrodzenia. Centrum
nie pokrywa zadnych kosztoéw poniesionych przez Uczestnikdw zwigzanych z udziatem

w konsultacjach rynkowych.

§ 8.

Po zakonczeniu konsultacji rynkowych Zespdt sporzadza notatke, ktora zawiera

w szczegolnosci:

1) rekomendacje dotyczgce wykorzystania wiedzy uzyskanej w trakcie konsultacji
do sporzgdzenia opisu przedmiotu zaméwienia, specyfikacji warunkéw zamdwienia
lub warunkéw umowy;

2) informacje o Uczestnikach.

Wszelkie dokumenty i informacje udostepniane Uczestnikom nalezy zachowaé w takiej

formie, by mozna byto je wykorzysta¢ dla celéw zapewnienia uczciwej konkurencji

podczas postepowania.

Dokumentacje dotyczacg konsultacji rynkowych przechowuje komoérka merytoryczna,

ktorej kierownik zgtosit potrzebe przeprowadzenia konsultacji rynkowych.

Kopie notatki, o ktérej mowa w ust. 1, przekazuje sie do komorki wiasciwej do spraw

zamowien publicznych.

Uczestnikom zostang zwrocone na ich wniosek wszelkie ztoZzone przez nie plany,

rysunki, modele, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.



